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  企業のみなさまへ：求人関係等による来校予約・キャンセルシステムのご案内 
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新潟県央工業高等学校 進路指導室では、企業のみなさまのご来校予約およびキャンセルの

お手続きにつきまして、業務効率化のためオンライン受付システムを導入しております。 

以下の手順に沿ってお手続きをお願いいたします。 

 

────────────────────────────────────── 

             1. 新規のご来校予約手順 

────────────────────────────────────── 

 

1. 下記の「新規お申し込みフォーム」のリンクまたはQRコードからアクセスしてくださ

い。 

 

▼ 来校予約 新規お申し込みフォーム（クリックすると開きます） 

 https://forms.gle/J2keFZWzWesGftx76 

 

▼ スマートフォン等をご利用の方はこちらのQRコードからアクセスしてください 

 
2. ご希望の日時（1枠15分・同時に最大2社まで受付）と、企業情報、担当者様のお名前、

メールアドレス等の必要事項を入力し、送信してください。 

 

3. 送信直後、入力されたメールアドレス宛に 「【受付完了】来校予約を受け付けました」 

という確認メールがシステムより自動配信されます。 

 

4. メール本文には、今回の予約専用の 【予約ID（ID-XXXX）】 が記載されています。万が

一のキャンセル手続きの際に必要となりますので、当日まで大切に保管してください。 

 

────────────────────────────────────── 

❌ 2. 予約のキャンセル（日時の変更）について 

────────────────────────────────────── 

 

急なご都合等により予約を取り消す場合は、お電話ではなくシステムからのキャンセル手続

きをお願いいたします。キャンセルが成立した瞬間にその予約枠は自動的に「空き（受付

中）」に戻るため、別の日時への変更（再予約）もスムーズに行っていただけます。 
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キャンセルの手順は以下の2通りの方法がございます。 

 

【方法A】確認メールのリンクから（一番簡単でおすすめです） 

ご予約時にお手元に届いた「受付完了メール」の本文下部にある、「キャンセル専用フォー

ム」のリンクをクリックしてください。自動的に貴社の予約IDが入力された状態でフォーム

が開きますので、そのまま送信ボタンを押してください。 

 

【方法B】ホームページからのリンク（下記） 

お手元に「予約ID（ID-XXXX）」をご用意の上、下記のリンクまたはQRコードから直接アク

セスし、予約IDを正確に入力して送信してください。 

 

▼ 来校予約 キャンセル専用フォーム（クリックすると開きます） 

 https://forms.gle/4hmhFPKxp8UY7xzW9 

 

▼ スマートフォン等をご利用の方はこちらのQRコードからアクセスしてください 

 
※キャンセルの手続きが完了いたしますと、自動的に「キャンセル完了メール」が送信さ

れ、該当の枠は再びどなたでも新規予約が可能な状態に戻ります。 

 

※日時の変更をご希望の場合は、一度このキャンセル手続きを行っていただいた後、改めて

上記の「新規お申し込みフォーム」よりご希望の空き日時を選択して再予約をお願いいたし

ます。 
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